附件5
申请入库机构资料清单
(招标代理及工程咨询服务类别)

一、机构资质及综合实力
[bookmark: _GoBack]1.经年检合格的营业执照、法人身份证复印件、招标代理资质证书（如工程招标代理资质、政府采购代理备案证明、国际招标资质等），加盖公章；若为分支机构申请，需提供总机构资质证书及授权文件。
2.申请入库机构人员配置情况表（附件5-1）、相关专业执业人员执业证书复印件，加盖公章。
3.税务机关最近一年颁发的纳税信用评级证明，加盖公章。
4.质量管理体系认证证书（如涉及工程招标，需提供工程招标代理质量管理体系文件），加盖公章。
5.2023至2025年经审计盖章的财务报表，加盖公章。
6.资信良好，近三年内在经营活动中没有重大违法记录并提供相关资料加盖公章。
二、业绩及质量管理水平
7.2023年以来承接的招标代理项目清单（优先提供国有企业、政府项目或大型工程类项目），包括：项目名称、委托方、招标金额、完成时间、合同关键页或中标通知书（需体现服务费用）；备注栏注明是否为电子招标项目或国际招标项目。
8.中介机构简介，包括人员构成、部门设置、内部管理制度、资产状况、过往业绩等。
三、其他方面
9.针对招标代理及工程咨询服务的专项方案，包括服务目标、流程优化措施、技术工具（如电子招标平台、造价软件等使用能力）、风险控制手段等。
10.增值服务说明，如免费提供招标法规培训、投标人资格预审辅助服务、合同履约跟踪等，加盖公章。
11.机构应在宝鸡市行政区域内设立面积不小于200平方米、具备完备开标室与评标室等功能的固定办公场所，并提供该场所的产权证明或租赁合同。




附件5-1
申请入库机构人员配置情况表
申请入库机构名称共配备审计人员     人，其中：招标师     人，注册造价师     人，具有3年（含）以上招标代理经验人员占比为     ；具体情况如下：
	工作年限
	执业资格证书
	备注

	
	招标师
	注册造价工程师
	其他资格证书
	合计
	

	1-3年
	　
	　
	　
	　
	　

	3-6年
	　
	　
	　
	　
	　

	6-10年
	　
	　
	　
	　
	　

	10年
	　
	　
	　
	　
	　

	以上
	
	
	
	
	

	合计
	　
	　
	　
	　
	　





申请入库机构名称：             （公章）
2026年    月    日




填写说明：
1. 仅填写本机构在职人员（不含总所或外地分支机构人员）；
2. 证书重复持有者需在备注栏说明；
3. 承诺信息真实，加盖公章。




附件5-2
2023年以来招标代理及工程咨询项目业绩情况表
	序号
	委托方
	项目内容
	招标类型
	完成
时间
	招标金额（万元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	



申请入库机构名称：             （公章）
2026年    月    日


填写说明：
1. 仅填写本机构独立完成的业绩（总所业绩需备注说明）；
2. 提供合同关键页、中标通知书或电子招标平台成交公示截图作为证明；
3. 所有材料均需加盖公章。

