附件3
[bookmark: _GoBack]申请入库机构资料清单
(审计服务类别)

一、机构资质及综合实力
1.经年检合格的营业执照、法人身份证复印件、财政部门颁发的准予执行注册会计师法定业务《执业证书》等业务资质证明文件，加盖公章。
2.申请入库机构人员配置情况表（附件3-1）、相关专业执业人员执业证书复印件，加盖公章。
3.税务机关最近一年颁发的纳税信用评级证明，加盖公章。
4.质量管理认证书（如果是以分所名义申请，可以提供总所的质量管理认证书），加盖公章。
5.2023至2025年经审计盖章的财务报表，加盖公章。
6.资信良好，近三年内在经营活动中没有重大违法记录并提供相关资料加盖公章。
二、业绩及质量管理水平
7.2023年以来相关企业审计服务项目业绩情况表（附件3-2）及其证明材料，证明材料包括但不限于项目合同关键页或者中标通知书，须体现合同的收费金额。
8.会计师事务所质量管理及风险管理相关制度，包括但不限于：事务所各级业务人员职责制度、事务所外勤工作管理制度、事务所审计工作底稿审核制度、事务所三级审核制度、档案管理、信息保密制度等。
三、其他方面
9.拟提供的服务方案，服务方案应体现自身在行业所具备的优势，包括且不限于服务目标、服务范围、职业经验、服务能力、质量控制以及管理措施等内容。
10.在宝鸡市或西安市设有固定办公场所，或承诺在入选后于宝鸡市设立常驻服务团队，具备及时响应与服务能力。
11.增值服务说明，包括且不限于优惠服务条款或其他增值服务等内容。

附件3-1
申请入库机构人员配置情况表
申请入库机构名称共配备审计人员     人，其中：注册会计师     人，其他审计人员     人，具有3年（含）以上审计工作经验的人员人数占审计人员比例为     ；除合伙人外的注册会计师      人。具体情况如下：
	审计工作年限
	执业资格证书
	备注

	
	注册会计师
	注册内部审计师
	其他
	合计
	

	1-3年
	　
	　
	　
	　
	　

	3-6年
	　
	　
	　
	　
	　

	6-10年
	　
	　
	　
	　
	　

	10年
	　
	　
	　
	　
	　

	以上
	
	
	
	
	

	合计
	　
	　
	　
	　
	　





申请入库机构名称：             （公章）
2026年    月    日

填写说明：
1.人员配置表中填列人员信息应只包括本次申请机构的人员情况（不包含在外地的总所或分支机构人员）；
2.本表填列工作年限和持有证书的人数，请注意勾稽关系，如有一人持有多个证书的情况，请在备注说明；
3.申请入库机构应承诺本表信息真实，并加盖公章。


附件3-2
2023年以来内部审计服务项目业绩情况表
	序号
	企业类别
	委托方
	被审计单位
	项目内容
	资产规模（万元）
	完成
时间
	合同金额
（万元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	



申请入库机构名称：             （公章）
2026年    月    日

填写说明：
1.本表填列的业绩仅包括本次申请机构的业绩（不包含在外地的总所或分支机构业绩）。
2.企业类别包括：
（1）集团及所属企业；
（2）大型企业；
（3）中央、省属、市属国有企业；
（4）其他。
3.出具同一套审计报告的业绩视为1个业绩。
4.申请机构应承诺本表信息真实，并加盖公章。
5.申请机构应提供相关证明文件，包括但不限于项目合同关键页、审计报告签字关键页及其他保证服务质量相关材料复印件（如客户评价表、客户回访表等），须体现合同收费金额。完成时间以审计报告签署日期为准。
6.如果本次申请机构存在业绩项目以总所名义完成的情况，应在备注特别注明，否则评分时该项目将不作为业绩考虑。
7.业绩表情况及证明材料均需加盖公章。

